ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΑΥΤΩΝ
Βήμα πρώτο

· Συμβουλεύεσαι το Πρόγραμμα Σπουδών του Πανεπιστημίου Υποδοχής και προσέχεις να επιλέξεις μαθήματα από τις λίστες που αναρτώνται στις ιστοσελίδες των Πανεπιστημίων Υποδοχής για τα διδασκόμενα μαθήματα στους φοιτητές Erasmus (από τον λεγόμενο ECTS guide εάν έτσι αναφέρεται στην ιστοσελίδα). Αυτά μπορεί να διδάσκονται σε διαφορετικό εξάμηνο στο Ίδρυμα Προέλευσης-το Πολυτεχνείο Κρήτης. 

· Τα μαθήματα που θα επιλέξεις τελικά στο εξωτερικό θα τα δηλώσεις υποχρεωτικά στην δήλωση μαθημάτων εξαμήνου που κάνεις στη Γραμματεία σου πριν φύγεις στο εξωτερικό, έτσι ώστε να μπορεί να σου περαστεί η βαθμολογία αυτών μετά την επιστροφή σου και με την προϋπόθεση ότι τα έχεις περάσει επιτυχώς.  

· Τα μαθήματα που θα επιλέξεις στο Ίδρυμα Υποδοχής δεν πρέπει να τα έχεις περάσει στο Πολυτεχνείο Κρήτης. 
· Θα πρέπει να επιλέξεις τόσο μαθήματα στο εξωτερικό,  έτσι ώστε στο σύνολό τους οι διδακτικές μονάδες αυτών να φτάνουν τις 30 (τριάντα) ανά εξάμηνο (ή οπωσδήποτε από 25 και πάνω) 
· Αν φύγεις στο εξωτερικό για 2 εξάμηνα, το σύνολο των μαθημάτων που θα επιλέξεις θα πρέπει  σε διδακτικές μονάδες  να φτάνει τις 60 (ή οπωσδήποτε πάνω από 50).  

Βήμα δεύτερο

Επικοινωνία με καθηγητές:

· Αφού βρεις τα μαθήματα από τον ECTS guide του Πανεπιστημίου Υποδοχής, καλό είναι να τα συγκεντρώσεις όλα μαζί σε μια λίστα, στην οποία θα έχεις επισυνάψει τη διδακτέα ύλη τους. Οφείλεις να επικοινωνήσεις με τους καθηγητές που διδάσκουν αυτά τα μαθήματα στο Πανεπιστήμιό σου, για να πάρεις την έγκρισή τους όσον αφορά την αναγνώριση παρακολούθησης αυτών στο εξωτερικό. 

· Ανάλογα με το Τμήμα, οι Ακαδημαϊκοί Υπεύθυνοι Erasmus αναλαμβάνουν να ρωτήσουν οι ίδιοι τους διδάσκοντες για την έγκριση των μαθημάτων των φοιτητών. Υπάρχει και η περίπτωση, αυτή η διαδικασία να γίνει από τους ίδιους τους φοιτητές.  

Αποστολή Αιτήσεων στο Πανεπιστήμιο Υποδοχής-Απαραίτητα Εγγραφα

Όταν έχεις πάρει τις απαντήσεις σου και γνωρίζεις πλέον τα μαθήματα που θα αναγνωριστούν ως αντίστοιχα, τότε μπορείς να συμπληρώσεις, με τη βοήθεια του προσωπικού στο Τμήμα Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων, την Αίτηση Συμμετοχής [Student Application Form] και τη Συμφωνία Σπουδών [Learning Agreement]. 
Το Γραφείο Διασύνδεσης & Σταδιοδρομίας αναλαμβάνει την αποστολή των παραπάνω εγγράφων στο Πανεπιστήμιο Υποδοχής εντός των προθεσμιών που θέτει το Ίδρυμα Υποδοχής. Μαζί με τα έγγραφα αυτά, αποστέλλονται επίσης και η Αναλυτική Βαθμολογία του αιτούντος στα αγγλικά, και σε φωτοτυπία τα διπλώματα των ξένων γλωσσών. Στη συνέχεια περιμένουμε για την έγκριση των αιτήσεων από τα Πανεπιστήμια Υποδοχής. 

Βήμα τρίτο: 

Αίτημα στη Γενική Συνέλευση (ΓΣ) του Τμήματός σου για τελική έγκριση: 

Για όλα τα μαθήματα που τελικά θα παρακολουθήσεις, οφείλεις ΕΠΙΣΗΜΑ (κατόπιν αιτήματός σου προς τη Γενική Συνέλευση του Τμήματος στο οποίο φοιτάς) να πάρεις έγκριση από αυτήν, ΠΡΙΝ την αναχώρησή σου και την υπογραφή της σύμβασης συμμετοχής σου στο πρόγραμμα με το ΙΚΥ. 

Στο αίτημα προς τη Γενική Συνέλευση θα πρέπει να αναφέρεις αναλυτικά την πλήρη ονομασία του Ιδρύματος Υποδοχής και του Τμήματος στο οποίο θα εγγραφείς,  την πόλη και χώρα στην οποία θα μεταβείς, καθώς επίσης να προσκομίσεις τη διδακτέα ύλη των μαθημάτων για τα οποία αιτείσαι έγκριση και αναγνώριση, δίδοντας και τη διεύθυνση της ιστοσελίδας στην οποία βρήκες τη διδακτέα ύλη των μαθημάτων (εάν είναι δυνατόν).

Αν ορισμένα από τα μαθήματα αυτά είναι του Γενικού Τμήματος, τότε οφείλεις να κάνεις αίτηση και στη Γενική Συνέλευση του Γενικού Τμήματος ακολουθώντας την ίδια διαδικασία. 
Πριν την αναχώρησή σου πρέπει να προσκομίσεις στο Γραφείο Διασύνδεσης & Σταδιοδρομίας το απόσπασμα Πρακτικών της Γενικής Συνέλευσης του Τμήματος  που εγκρίνει και αναγνωρίζει  τη διδακτέα ύλη  των μαθήματα επιλογής σου, για να μπουν στο φάκελο σου, με τα υπόλοιπα δικαιολογητικά. 

Τα μαθήματα που θα επιλέξεις, και για τα οποία θα έχεις πάρει επίσημη έγκριση για αναγνώριση, υποχρεούσαι να τα περάσεις με επιτυχία στο εξωτερικό, αλλιώς υπάρχει περίπτωση να επιστρέψεις τα χρήματα της υποτροφίας στο ΙΚΥ. 

